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ค าน า 
   คู่มือมาตรฐานการให้บริการ จัดท าขึ้นเพื่อเป็นแนวทางและหลักฐานทางราชการ ตามพระราชบัญญัติการ
อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
          คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติท่ีผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับสถานศึกษานี้ ใช้เป็นข้อมูลในการขอรับบริการหรือ
ติดต่อกับสถานศึกษา ประชาชน ผู้ปกครอง มีข้อมูลรายละเอียดของการปฏิบัติ เช่น ใบสมัครเข้าเรียนเป็นนักเรียน
โรงเรียนบ้านธารทิพย์ เอกสารย้ายเข้า ย้ายออก ส ามะโนประชากร ในเขตรับผิดชอบของสถานศึกษา และเอกสารค า
ร้องขอวุฒิการศึกษา ของนักเรียนศิษย์เก่า ท่ีจบจากโรงเรียนนี้ แต่ท าเอกสารสูญหาย ก็มาร้องขอใหม่ ได้ท่ีฝ่ายทะเบียน
โรงเรียนบ้านธารทิพย์ นอกจากนัน้ ยังอธิบายถึงขัน้ตอนการให้บริการแผนผัง/แผนภูมิการให้บริการ ระยะเวลาท่ีใช้ใน
การให้บริการ ตลอดจนผู้รับผิดชอบในการให้บริการ เป็นต้น 
           คู่มือนี้จะส าเร็จได้ด้วยดี ก็ต้องขอขอบคุณ นายพนม ใบภักดี ซึ่งเป็นผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านธารทิพย์ ได้
จัดหาขอ้มูล มาเรียบเรียง เป็นคู่มือ ดังกล่าว 
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สารบัญ 
                                                          หน้า 

แผนผังขั้นตอนการให้บริการ                                                                    1 
ผู้รับผิดชอบในการให้บริการ                                                                    2 
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แผนผังขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร

การศกึษา 
แจง้ความจ านงค ์รบัเอกสาร ยื่นบตัร 5 นาที 

 ตรวจสอบเอกสาร 3 นาท ี

ตรวจสอบเอกสาร พรอ้มจดัเก็บส าเนาคูฉ่บบั 5 นาที 

 

รับย้าย ยา้ยเขา้ 5 นาที ยา้ยออก 30 นาที ขอวฒิุการศกึษา/ใบสทุธิ/รบ.1ต ,ป 05 ,ปพ.1 15 นาที 



 
 

ผู้รับผิดชอบในการให้บริการ 
 

1.  นางยุพิน  เกษโสภา                นายทะเบียน 
2.  นายพยอม   กุลสง                  กรรมการ 
3  นางสาวสุภาวดี   ขันยศ             กรรมการ 

.  4.  นางภัทรนันท์  ขันตี                 กรรมการและเลขานุการ 
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ใบสมัครเรียน 

 





 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


